
 

 

 

 

Starszy Specjalista ds. Księgowości (k/m) 
 

Szukamy osoby, która będzie odpowiedzialna za rzetelną, terminową i zgodną z obowiązującymi przepisami 
ewidencję zdarzeń gospodarczych oraz wsparcie procesów zamknięcia i raportowania. To rola dla osoby 
samodzielnej, która dobrze odnajduje się w pracy na księdze głównej, analizie danych oraz współpracy z 

innymi działami. 

➔ Jako Firma, zyskaliśmy renomę światowego lidera w produkcji detektorów podczerwieni. 
Dysponujemy własną technologią, a także zapleczem niezbędnym do wdrażania nowych 
rozwiązań. 

➔ Jako Zespół, łączymy pasję do osiągnięć naukowych z dążeniem do ich zastosowań biznesowych.  
➔ Jako Pracownicy, dbamy o przyjazną atmosferę i otwartą komunikację, które pomagają nam 

odpowiadać na potrzeby nawet najbardziej wymagających Klientów. 

Jakie zadania Ci powierzymy? 

• Weryfikacja, klasyfikacja i księgowanie dokumentów (faktury sprzedaży i zakupu, wyciągi bankowe, 
operacje magazynowe) 

• Obsługa i terminowe wprowadzanie faktur kosztowych do systemu księgowego 
• Kontrola formalna i rachunkowa dokumentów księgowych 
• Analiza i uzgadnianie kont zobowiązań oraz należności 
• Księgowanie transakcji WDT, WNT, importu i eksportu 
• Bieżąca analiza zapisów na kontach księgi głównej oraz ksiąg pomocniczych 
• Udział w zamknięciu miesiąca i roku od strony księgi głównej 
• Przygotowywanie raportów, sprawozdań i analiz 
• Współpraca z innymi działami w zakresie wyjaśniania rozbieżności 

Jakich kwalifikacji wymagamy? 

• Minimum 5 lat doświadczenia w obszarze księgowości 
• Doświadczenie w weryfikacji, klasyfikacji i księgowaniu dokumentów księgowych oraz obsłudze faktur 

kosztowych 
• Umiejętność weryfikacji dokumentów pod względem formalnym i rachunkowym 
• Doświadczenie w analizie i uzgadnianiu kont zobowiązań oraz należności 
• Doświadczenie w księgowaniu transakcji WDT, WNT, importu i eksportu 
• Umiejętność analizy zapisów na kontach księgi głównej oraz ksiąg pomocniczych 
• Doświadczenie w procesach zamknięcia miesiąca i roku 
• Umiejętność przygotowywania raportów, sprawozdań i analiz 
• Język angielski w stopniu umożliwiającym swobodną komunikację 
• Umiejętność współpracy z innymi działami, komunikatywność, dobra organizacja pracy własnej 
 

Dlaczego warto kandydować do VIGO? 
 
➔ Każdą aplikację traktujemy jako wyraz najwyższego zaufania  

i traktujemy z należną uwagą. Najszybciej jak to możliwe, informujemy 
WSZYSTKICH kandydatów o postępach procesu kwalifikacji. 

➔ Wybranej osobie oferujemy stabilne zatrudnienie, rozbudowany pakiet 
benefitów pracowniczych oraz szerokie możliwości szkoleń  
i rozwoju zawodowego.  

➔ Zapewniamy rozbudowany program wdrożenia do pracy i dbamy,  
by każdy nowy Pracownik już od pierwszego dnia zatrudnienia czuł się 
członkiem naszego Zespołu. 

 


